Административен ред за издаване на европейско дипломно приложение в Русенски университет „Ангел Кънчев“
Утвърдил:   /п/







/Зам.-Ректор по УР проф. М. Илиев/

1. Европейското дипломно приложение (ЕДП) е официален документ, който Русенския университет издава съгласно чл. 7, ал. 1 от ЗВО и чл. 7, ал. 1 и 2 от Наредба за държавните изисквания към съдържанието на основните документи, издавани от висшите училища (приета с ПМС No 215 от 12.08.2004 г.). 

2. ЕДП се получава само при заявено искане от дипломирани студенти (Закон за висшето образование чл. 7, ал. 2) обучаващи се след въвеждането на ECTS системата за натрупване и трансфер на кредити. 
3. Издаването на европейско дипломно приложение става чрез писмено заявление по образец, показано като приложение към настоящия документ. Към него се прилага ксерокопие от диплома за завършено висше образование. Документите се депозират в съответната факултетна канцелария. 
4. ЕДП не заменя официалното приложение към дипломата за завършено висше образование. Издава се на английски език и съдържа цялата информация съгласно реквизитите на Приложение No 1 и 2 от Наредба за държавните изисквания към съдържанието на основните документи, издавани от висшите училища.

5. Ръководителите на основните звена отговарят за избора на отговорници за издаване на ЕДП към всяка една специалност. Работата на отговорниците за издаване на ЕДП се подпомага от ECTS координаторите към факултетите.

6. Инспектор от факултетната канцелария, водил студентското състояние и изготвил дипломата с всички необходими данни и реквизити, създава електронен вариант на ЕДП на български език, както и рамка на английски език, ползвайки специализиран софтуер. 
7. Инспектор от факултетната канцелария канцелария преглежда за грешки, изтрива ненужни редове и предоставя ЕДП на български език и рамката на английски език на отговорника по издаването му за съответната специалност. Той е длъжен в едноседмичен срок да направи превод на ЕДП и да въведе данните в електронен вид по зададената от Учебен сектор форма. Допълнителната информация по т.6 на английски език (за квалификацията) се съгласува със Зам.-Декана по УР.

8. Работата на отговорниците по издаване на ЕДП се подпомага от преподавател от катедра Чужди езици, който извършва проверка на правилността на превода на данните в ЕДП при необходимост. 
9. Инспектор от факултетната канцелария получава от Учебен сектор, официалните бланки, на която се отпечатват окончателно ЕДП. При допуснати технически грешки, установени от инспекторите от факултетните канцеларии отпечатаното ЕДП наново се преиздава.
10. Инспекторът от факултетната канцелария извършва регистрация на ЕДП и вписва уникалния идентификационен номер на ЕДП в Регистрационната книга, където е регистрирана дипломата за завършената образователно-квалификационна степен (ОКС) на указаното място. Инспекторът от ФК вписва регистрационният номер и уникалният номер на документа в софтуера, който генерира ЕДП.
11. Инспекторът от факултетната канцелария представя за подпис ЕДП за подпис на ръководителя на основното звено, който подписва само при наличие на всички съпътстващи документи.
Русе

09.02.2015 г.
Образец
До Декана

на факултет ………………………..

при Русенски университет „Ангел Кънчев”

гр. Русе

З А Я В Л Е Н И Е 
от
  Име: ........................................................................................................
Фак.номер: .....................................
Уважаеми г-н Декан,

Във връзка с Наредбата за държавните изисквания към съдържанието на основните документи, издавани от висшите училища приета с ПМС № 215 от 12.08.2004 г. и допълнена ДВ, бр. 10 от 06.02.2009 г., моля, да ми бъде издадено Европейско дипломно приложение към диплома:

	№
	…………………....................………..
	за завършена ОКС
	…………………………..


Лични данни, необходими за издаването на приложението:

1.1. Surname: ............................................................. 



(фамилия, на латиница, по документ за самоличност)

1.2. Given names:
..........................................................................
 



(име, презиме, на латиница по документ за самоличност)



1.3. Date of birth (day/month/year), place of birth, country, nationality:


............................... ;  ................................................................................................................

(Дата на раждане)

(Месторождение-град, област и държава; гражданство, на латиница)

Прилагам копие от документ за самоличност (ЛК или паспорт) и копие от диплома за завършено образование, вкл. и приложението към нея.

Дата ………..….




Подпис: ……………………
